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ช่ือหน่วยงาน  :  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอตะพานหิน 
วัน/เดือน/ป ี   : ีีี24ีีม นาคมีี๒5๖8 
หวัข ้อี: หน่วยงานม การจัดท าแนวทางปฏิบัติเก ่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการท ่ถูกต้อง และม ข้ันตอนการขออนุญาต
เพื่อยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงานี(โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
 1. ม บันทึกข้อความีท ่ผูบ้รหิารลงนามข้อสัง่การอย่างเป็นทางการและม การขออนุญาต น าไปเผยแพร่บนเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน  
 2. แนวปฏิบัติเก ่ยวกบั 
ีีีีี2.1)ีการยืมพัสดปุระเภทใช้คงรปูีระหว่างหน่วยงานของรัฐีการยืมใช้ภายในสถานท ่ีของหน่วยงานของรัฐเด ยวกนัี
และม ผังกระบวนการยืมพสัดุประเภทใช้คงรูปของเจ้าหน้าท ร่ัฐของหน่วยงานีี2.2)ีการยืมพสัดุประเภทใช้คงรูประหว่าง
หน่วยงานของรัฐีการยืมไปใช้นอกสถานท ่ีของหน่วยงานของรัฐีและม ผังกระบวนการยืมพสัดุประเภทใช้คงรูปของ
เจ้าหน้าท ่รัฐของหน่วยงานี2.3)ีม ผงักระบวนการยืมพสัดุประเภทใช้คงรูปของเจ้าหน้าท ร่ัฐของหน่วยงานีตามข้อี2.1ี
และี2.2ี2.4)ีม แบบฟอร์มการยืมพสัดุประเภทใช้คงรูปี2.5)ีม กลไกการก ากบัติดตาม  
 3. แนวปฏิบัติเก ่ยวกบั 
ีีีีีี3.1)ีการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐี3.2)ีม ผังกระบวนการยมืพัสดปุระเภทใช้สิ้นเปลือง
ระหว่างหน่วยงานของรัฐี3.3)ีม แบบฟอร์มการยืมพัสดปุระเภทใช้สิ้นเปลอืงี3.4)ีม กลไกการก ากบัติดตาม  
 4. หนังสือแจ้งเว ยนแนวปฏิบัติตามข้อี2. และข้อี3.  
 5. ม แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
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